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Relazione Finale Obiettivi esercizio finanziario 2019  
 
 

Oggetto e caratteristiche dell’obiettivo nr.1 
 
 

OBIETTIVO: Fatturazione elettronica ed adempimenti collegati 

 
L'obiettivo si propone di gestire in toto il processo relativo alla fatturazione elettronica. Il Responsabile 
dei Servizi Demografici ed Amministrativi, parte dalla protocollatura  della fattura elettronica a seguito 
della sua ricezione dal sistema centrale, dalla accettazione o rifiuto della fattura elettronica, al 
caricamento sul software gestionale della contabilità GIOVEv(indicando se trattasi di split payment o 
reverse change), alla predisposizione dell'atto di liquidazione comulativa, della relativa determinazione 
di liquidazione e alla creazione dei mandati e corrispondenti reversali. Creazione del flusso 
dell'importo dell'IVA che deve essere versato entro il 15 del mese successivo al pagamento delle 
fatture stesse. Chiusura ogni fine trimestre del registro IVA, relativo conteggio e predisposizione del 

mandato di pagamento con relativo invio del Modello F24 Ep. 
 
 
Relazione Finale Attività anno 2019:  
Ho provveduto nel corso del 2019 a protocollare tutte le fatture in entrata, le ho caricate sul software 
della contabilità Giove, ho provveduto alla predisposizione dell’atto di liquidazione cumulativo e alla 
creazione dei relativi mandati e delle reversali. Ogni trimestre ho provveduto alla creazione del flusso 
dell’importo dell’Iva  che deve essere versato entro il 15 del mese successivo al pagamento delle 
fatture stesse. Ho chiuso ogni fine trimestre il registro IVA, predisponendo il conteggio e creando i  

mandati di pagamento con i relativi invii del Modello F24 Ep. 
 
 
Villanova Biellese, 27.04.2020 
                                                                   
 
 
 
         Il Responsabile Servizio Demografico  
                                                                                   F.TO   Monica Prata                                                                                                   
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